会议室使用申请表
 日期：    年    月   日

	申请人
	
	申请部门
	

	会议名称
	
	联系电话
	

	会议地点
	

	会议时间
	     年     月    日     时    分～      时     分

	参会领导
	

	使用设备
	□ 座式话筒    只（最多可提供6只） □ 无线话筒    只（最多可提供4只）
□ 投影仪                          □笔记本电脑
□ 其他                                    

	申请部门
领导意见
	                                                    签字：

                                            日期：    年   月   日

	党委宣传部
审批意见
	签字：

                                            日期：    年   月   日

	后勤服务中心
审批意见
	签字：

                                            日期：    年   月   日

	备注
	1、信息与教育技术中心将根据会议开始时间提前半小时准备设备，在填写会议时间时，请按正式开始时间填写。
2、填写申请表时，请向后勤服务中心确定会议地点，确保可用。
3、会议设备申请表填写完成后，送至地址：理学楼①A309，联系电话：8965075


