曲靖师范学院学生会堂租用申请表

	单位（盖章）
	

	租用时间
	XXXX年XX月XX日XX时XX分- XXXX年XX月XX日XX时XX分
（请将预演，彩排，会场布置，现场确认等计划在内，按天收费）

	联系人
	（活动现场负责人）
	联系电话
	（手机号）

	会议（活动）主题
	

	会议活动内容
	会议(/活动)共XX项议题(/内容)具体如下：
（有方案的提交方案，此项填“见附件：XXX会议/活动方案”）
1.

2.
3.

……

	会场布置要求
	1.舞台：在XX位置，需XX张XX型会议桌，摆放成XX型；发言席放XX位置，上面放置XX只有线（无线）会议话筒；(桌椅请视场地条件自行安排)
2.音响：
3.大屏：
4.灯光：
5.横幅：不需要/需要：（详细文字内容）； 
6.其他……(建议提前对接，悉知场地硬件条件)
（不够填写可以附件形式提供）

	申请单位意见及安全承诺
	因开展XX活动场地、设备需求，特申请租用曲靖师范学院学生会堂组织实施。我单位已悉知活动意识形态要求、知悉学生会堂场地、设施设备租用安全要求及责任，已制定了防疫、应急疏散、消防等应急处置预案，明确现场安全责任人为XXX，同意申请使用，单位承担会议组织安全及相关责任，请给予支持。
主要负责人（签字）：
     年   月   日


	学校职能部门审核意见

	意识形态审查
	会议（活动）内容没有涉及XXXX等内容，建议同意租用。
党委宣传部（签章）              审核人（签字）：
年   月   日

	会堂活动是否冲突
	此期间学生会堂校内无重要会议及活动安排，同意租用。

办公室（签章）                  经办人（签字）：

年   月   日

	安保
意见
	此期间进入学校无维稳安保冲突，无其他管制要求，同意租用。

保卫处（签章）                  经办人（签字）：

年   月   日

	防疫及后勤保障意
	此期间无防疫等防控要求，活动组织符合防疫要求，场地电力、保洁等可保障活动（会议）开展，同意租用。

后勤基建处（签章）                经办人（签字）：

年   月   日

	租用费结算
	会议（活动）共XX天，已经按规定缴付学生会堂租用费用共计XXX元。
财务处（签章）                     经办人（签字）：

年   月   日

	管理部门意见
	信息与教育技术中心（签章）        负责人（签字）：

年   月   日


注：1.此表红色部分文字仅为参考，请酌情修改完善。
2.会堂由第三方服务公司提供技术服务，活动场地设备需求及布置、彩排请提前约定。
3.本表请双面打印。
